
教學助理聘僱(循校內非計畫勞僱型兼任助理/臨時工進用作業流程辦理)： 
授課教師與教學助理共同簽署下列文件，加會教學發展中心
 1.聘僱簽案(含學生證、身分證、帳戶等相關證件)
 2.勞保、健保、勞退金加退保作業表單(總務處、人事室)
 3.勞動契約書(一式二份)
 4.勞僱型態同意書(一式二份)

準備作業

公告申請期限、申請作業流程及
相關注意事項

授課教師擇定教學助理類別
填妥申請書並於公告時程內

送達教學發展中心

是否符合
申請規定

提交「教學助理審查小組」審查

公告獲補助教學助理之課程

教學助理培訓：
1.教學助理期初培訓
2.教學助理增能研習

教學助理薪資:
授課教師所屬單位按月造冊，
次月5日前加會教學發展中心
 1.印領清冊
 2.工作時數表
 3.聘簽影本

頒發教學助理證書

國立臺中教育大學教務處教學發展中心教學助理申請作業流程圖

否

是

建置教學助理人才庫：
由授課教師自行選用一位教學助理，並請教學助理本人
登入教學發展中心網頁填妥教學助理相關資料(免列印)

請至教學發展中心/下載專區/

教學助理相關表單 下載表單

https://ctd.ntcu.edu.tw/
download.php

教學助理成效評估：
1.授課教師繳交「教師教學成果報告書」       
2.獲補助課程之該班學生填寫「教學助理評量表」
3.教學助理繳交「教學助理協助教學歷程檔案」

附件二


