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壹、 申請境外教育實習流程圖 
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貳、 境外實習機構申請(註1)與審核機制作業流程說明 
境外實習 
機構類別 可申請之實習機構 審核 

機關 
機構意

願調查 
審核及

公告 
公告

期程 備註 

一、海 外 臺

灣學校 

1. 印尼泗水臺灣學校 
2. 越南胡志明市臺灣學校 
3. 馬來西亞吉隆坡臺灣學校 
4. 印尼雅加達臺灣學校 

教育部

國際司 

5 月底 
/每兩年

一次 

6-8 月底

前 2 年 

由各審核

機關針對

所屬學校

進 行 調

查 ， 112-
113 年 意

願調查已

於 111 年

8 月調查

完畢。 

二、教 育 部

備 案 之

大 陸 地

區 臺 商

學校 

1. 東莞台商子弟學校 
2. 華東臺商子女學校 
3. 上海台商子女學校 

教育部

國際司 

三、僑 委 會

備 查 海

外僑校 

經僑委會統一調查後公告於

實習平臺之僑校 
如:日本大阪中華學校等 

中華民

國僑務

委員會 

四、其 他 境

外學校 其他非屬前三項之機構皆屬之 教育部

師資司 

欲出境

前半年 

送件後 2
個 月 內

為原則 2 年 

由各師資

培育之大

學報部申

請。 每年 4-6
月(註 2) 

7 月底前

公告 
教育部補助師資培育之大學辦理國外教育見習教育實習及國際史懷哲計畫要點(重要期程參考) 

申請期程 審核 計畫核定 執行期程 

每年約6至8月 收件截止日後 2 個月內 該 年 度

11月底 該年度 12 月 1 日至後年 2 月 28 日 

註 1：境外學校實習機構申請認定，機構需於「欲前往實習期間」屬全國教育實

習資訊平臺境外實習專區公告核可名單。 
註 2：有意申請本部補助師資培育之大學辦理國外教育見習教育實習及國際史懷

哲計畫要點者，且欲前往實習之境外學校尚未公告於全國實習資訊平臺

境外專區者，請於實習平臺填列「機構基本資料表」後於每年度 4-6 月間

報部申請審核作業。 

 
※本手冊將重點解說境外實習機構類別第四項(其他境外學校)之系統

線上操作說明。 
※針對境外實習機構類別一~三項之申請方式，請參閱教育實習機構

使用手冊(臺灣學校、臺商學校、華文學校)操作手冊。  
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參、 重要期程說明 
 

 

教育實習機構

• 其他境外學校

每年4月

• 教育部函知各師培大學，於規定期程內或出境前半年函復
境外實習機構名單，並副知全國教育實習資訊平臺。

• 全國教育實習資訊平臺於收到公文後協助師培大學建立境
外專區帳號。

每年4-6月

• 師培大學至境外專區，填寫境外實習機構資料(步驟一：境
外機構基本資料填覆及步驟二：境外機構審核申請) 。

• 教育部線上審核後，將發送通知信，通知師培大學審核情
形。

• 需通過審核才能前往實習唷!
• 如對於審核情形有疑義，則直接聯繫主管機關反應並了解
情形及時修正。

每年7月底前

• 全國教育實習資訊平臺公告合格之其他境外學校名單，適
用期程以2年為原則，依境外專區公告為準。

• 各師培大學可自行於境外專區列印核可之境外機構審核資
料及結果，供申請補助計畫使用。
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肆、 師培大學登入說明 
進入首頁，會出現登入視窗，必須輸入師培大學之帳號、密碼及驗證碼，才能進入本專區。 

 

如您忘記帳號密碼，可點選「忘記帳號、密碼」功能，輸入信箱即可查詢。 

若已更換承辦人員且未交接帳號、密碼，則請填寫「承辦人員異動申請表」 (詳下頁)，請核

章後掃描檔案Email至eii@cc2.ncue.edu.tw，本專區將會協助更換承辦人員資料。 

輸入帳號、密碼及驗證

碼後，點選登入按鈕，

進入系統。 
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全國教育實習資訊平臺-境外學校教育實習專區 

師培大學承辦人員異動申請表  

1. 請將下列資料填寫完整，並請單位主管簽核後加蓋單位印章，可傳真至(04)721-1176，或將掃

描檔 email 至 eii@cc2.ncue.edu.tw。 

2. 系統管理者收到您的申請表後，將於 1 至 2 個工作天修改承辦人員資料，並將帳號密碼寄給新

承辦人，請您留意收件匣或垃圾信箱是否收到帳號密碼通知信。 

機關屬性 師培大學 

機構名稱  

承辦人員資料 異動前 
(原承辦人員) 

異動後 
(新承辦人員) 

姓名   

職稱   

聯絡電話   

傳真號碼   

新承辦人員 
E-mail 

(請以正楷填寫並務必

填寫正確) 

 

單位主管核章  

單位印章  

填表日期：   年  月  日  
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伍、 承辦人員資料管理 
詳細畫面 

 
  

學校承辦人員若有異動時，

請直接異動人員資料，異動

後須重新登入，才會顯示新

承辦人員姓名。 

若想更換密碼，可直接輸入

新舊密碼，  再輸入驗證碼

後，點選「儲存」進行更換

作業。 
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陸、 步驟一：境外機構基本資料填覆

(必填) 
 

 

第一步驟為新增境外實習機構的基本資料，新增方式如下： 

 

點選「新增」後的編輯畫面  

選擇完境外實習機構後，

系統將自動帶入相關資

料。 

請點選「新增」按鈕進行新增。 

依照欄位內容填寫基本資料，

「*」為必填欄位。 
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當您填寫完「步驟一：境外機構基本資料填覆」後，即可填寫「步驟二：境外機構審核申

請」。 

全部填寫完畢後，點選

「儲存」即可完成。 

 

依照欄位內容填寫基本資料，

「*」為必填欄位。 
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柒、 步驟二：境外機構審核申請(必填)  
 
第二步驟為新增境外實習機構的審核資料，新增方式如下： 
 
※請注意，一定要完成「步驟一：境外機構基本資

料填覆」的填寫才能進行步驟二。 

  
點選「新增」後的編輯畫面 

請點選「新增」按鈕

進行新增。 

選擇完境外實習機構後，

系統將自動帶入相關資

料。 

依照欄位內容填寫資料，

「*」為必填欄位。 
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可直接點選「選擇類科」進入

填寫具有三年以上教學年資之

編制內專任教師可擔任實習輔

導教師數。 

可直接點選「選擇類科」填寫

預計接收之實習學生人數。 

依照欄位內容填寫資料，

「*」為必填欄位。 
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※資料送審後，將發信通知教育部進行審核。 
  

依照欄位內容填寫資料，

「*」為必填欄位。 
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※「審核結果」欄位說明： 

一、未送出：代表尚未送至教育部審核，請點選「修改」進入該筆資料，再點

選「送出審核」按鈕即可送審。 

二、審核中：已送至教育部進行審核，尚在審核中。 

三、通過/不通過：教育部已審核完畢，直接呈現審核結果。 

四、退回師培：代表教育部將申請資料退回給師培大學，師培大學可修改資料

後重新送審。 

 

※如教育部完成審核，將公告於境外專區首頁，並發信通知師培大學審核結果，

承辦人員同時也可登入系統查詢。 
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捌、 如何查詢其他境外學校合格名單 
 方式1：首頁上方→其他境外實習機構合格名單 

查詢畫面 

 

 方式2：首頁左方→查詢合格學校名單→其他境外實習機構合格名單 
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