國立臺中教育大學100學年度第 2學期 人工加/退選申請表
班級：教一甲        學號：AEL101001（重要）    姓名：王小明        手機：0911-111111（重要）
(◎請注意，各欄位資料務必詳細填妥，以利人工作業；填寫不詳者，恕不予處理。)
※申請教育專業課程加退選者，請至師資培育中心辦理。  

 申請日期：101年 2月21日
	□應屆畢業生 □轉學生 □復學生 □超修 □上修 V其他
	目前已選課學分數：24學分（重要）

	加/退選

（請打ˇ）
	開課班級/
開課序號

（請填寫）
	科目名稱/學分

（請填寫）
	加退選原因

（請填寫）
	授課教師簽章

(請於同意前確認
 教室可容納人數)

	V加選

□退選
	開課班級：大一通識
（本欄為正確填寫法）
開課序號：990042
	科目：生活美學
學分：2學分
	原因：網路加選時人數已滿
該科目前選課人數:  45人
	

	V加選

□退選
	開課班級：AGE2001
（錯誤填法）
開課序號：990042
	科目：生活美學
學分：2學分
	原因：網路加選時人數已滿
該科目前選課人數: 45人
	

	V加選

□退選
	開課班級：大一通識
（錯誤填法）
開課序號：AGE2001
	科目：生活美學
學分：2學分
	原因：網路加選時人數已滿
該科目前選課人數: 45人
	

	□加選

□退選

（未勾加或退選）
	開課班級：M213
（錯誤填法）
開課序號：大一通識
	科目：生活美學
學分：2學分
	原因：網路加選時人數已滿
該科目前選課人數: 45人
	

	V加選

□退選
	開課班級：990042
（錯誤填法）
開課序號：M213
	科目：生活美學
學分：2學分
	原因：網路加選時人數已滿
該科目前選課人數: 45人
	

	學生所屬系所主管簽核
	通識中心審核

（加選通識課程）

	
	

	審核
	課務組
	課務組組長
	教務長
	加會出納組

	
	
	
	
	


注意事項：
一、教育專業課程（教育學群課程）人工加選之表格及受理期限，請洽師培中心。

二、申請「上修」或「超修」者，若上學期成績達80分，則另檢附「上學期成績單」於人工加退選單之後；若上學期成績未達80分，則另書寫報告書，以專案方式，待教務長核定後辦理。

三、辦理人工加退選請於開學第二週內完成各項流程並送教務處課務組憑辦。

四、依據本校選課作業要點第五點，第三週辦理逾期加退選者，需義務服務4小時，第四週起無法再受理人工加退選，請注意相關時程。 
國立臺中教育大學   學年度第  學期 人工加/退選申請表
班級：              學號：                 姓名：                 手機：
(◎請注意，各欄位資料務必詳細填妥，以利人工作業；填寫不詳者，恕不予處理。)
※申請教育專業課程加退選者，請至師資培育中心辦理。  
 申請日期：　 年 　月　 日
	□應屆畢業生 □轉學生 □復學生 □超修 □上修 □其他
	目前已選課學分數：       學分

	加/退選

（請打ˇ）
	開課班級/
開課序號

（請填寫）
	科目名稱/學分

（請填寫）
	加退選原因

（請填寫）
	授課教師簽章

(請於同意前確認
 教室可容納人數)

	□加選

□退選
	開課班級：

開課序號：
	科目：

學分：       學分
	原因：
該科目前選課人數:        人
	

	□加選

□退選
	開課班級：

開課序號：
	科目：

學分：       學分
	原因：

該科目前選課人數:        人
	

	□加選

□退選
	開課班級：

開課序號：
	科目：

學分：       學分
	原因：

該科目前選課人數:        人
	

	□加選

□退選
	開課班級：

開課序號：
	科目：

學分：       學分
	原因：

該科目前選課人數:        人
	

	□加選

□退選
	開課班級：

開課序號：
	科目：

學分：       學分
	原因：

該科目前選課人數:        人
	

	學生所屬系所主管簽核
	通識中心審核

（加選通識課程）

	
	

	審核
	課務組
	課務組組長
	教務長
	加會出納組

	
	
	
	
	


注意事項：
一、教育專業課程（教育學群課程）人工加選之表格及受理期限，請洽師培中心。
二、申請「上修」或「超修」者，若上學期成績達80分，則另檢附「上學期成績單」於人工加退選單之後；若上學期成績未達80分，則另書寫報告書，以專案方式，待教務長核定後辦理。
三、辦理人工加退選請於開學第二週內完成各項流程並送教務處課務組憑辦。

四、依據本校選課作業要點第五點，第三週辦理逾期加退選者，需義務服務4小時，第四週起無法再受理人工加退選，請注意相關時程。 
辦理人工加退選問答集
100.12.02
Q：何時可以辦理加退選？
A：開學第一週為網路加退選，第二週辦理人工加退選收件。
Q：如何申辦理人工加退選？
A：1.在申請表格上方填寫個人基本資料
   2.檢查開課序號（為6碼阿拉伯數字，如010005，而非AAR0054）、開課班級（如：美一甲、大二通識、大三教育學群一…）、科目名稱及手機是否填寫完整。
   3.申請「上修」或「超修」者，若上學期成績達80分，則另檢附「上學期成績單」於人工加退選單之後；若上學期成績未達80分，則另書寫報告書，以專案方式，待教務長核定後辦理。
Q：為何人工加退選要花很久的時間？
A：申請表含主管簽核及電腦人工輸入作業，且加退選人次眾多，若同學於填寫欄位時有誤寫或疏漏之狀況，承辦單位於優先處理填寫正確之申請單後，始有餘裕致電予需確認加退選單之同學，更加延長作業時間。故煩請同學務必正確填寫正確，俾利承辦單位能加速輸入系統，避免尚需抽空聯絡同學造成選課延宕。
Q：辦理人工加退選為何需義務服務？
A：根據本校選課作業要點第五點規定，開學第三週起加退選為「逾期加退選」，須義務服務四小時，且逾期加退單僅於第三週受理，第四週後依規定無法辦理逾期加退選。
Q：任課老師為兼課老師，只有上課會出現，應該怎麼請老師簽名？
A：請先向任課老師所屬系所（或通識中心）詢問教師聯絡方式，如電話、電子信箱。若教師電話同意加退選，則可委請系辦於教師欄位代為簽核；亦可列印與教師互通之E-mail紀錄，代替教師簽核（但需檢附於人工加退選單之後，並仍需於期限內經系所簽核並送交教務處辦理）。
Q：若老師星期五才有課，為何第三週送件算逾期？
A：欲加簽星期五之課程，應在開學第二週上課前就可請老師簽名，若老師為兼課教師，可以上述方式取得老師同意並進行加退選。第三週始繳交申請表，將影響發送至各班之選課確認單期期及各班上課之點名名冊。
範例








